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Konyvtarhasznalati szabalyzat
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Petrovszki-Rigler Ivett

Intézményvezetd

A kondorosi Dérczy Ferenc Konyvtar és Kozosségi Haz, kettés funkciot lat el a
telepiilésen, nyilvanos kozmiivelddési és egyben iskolai kinyvtari feladatokat.
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Kényvtarhasznalati szabdlyzat

A konyvtar szolgaltatasait érvényes olvasdjeggyel vagy latogatojeggyel minden
konyvtiarhasznilé, - aki a hasznalati szabalyzatot elfogadja és betartja — egyénileg vagy
csoportos latogatoként igénybe veheti.

A beiratkozds lehetdségei dijai és a téritéses szolgdltatisok

Beiratkozaskor minden konyvtarhasznalo a konyvtaros kérésére a kovetkezod személyi adatait
koteles kozolni:

- negv

- sziiletési datum

- lakcim.

A hitelességet a konyvtaros kérésére a személyi igazolvannyal kell igazolni.
Az adatokat a konyvtar bizalmasan kezeli.

Beiratkozaskor az olvaso illetve a latogato szobeli, vagy kérésére irasbeli tajékoztatast kap a
konyvtar hasznalatarol, szolgaltatasairol.

Latogatdjegy
A regisztralas napjan érvényes.
Tulajdonosa jogosult:

- konyvtarlatogatasra

- akonyvtar allomanyanak helyben hasznalatara

- akonyvtar allomanyfeltard eszkozok hasznalatara
- internet hasznalatra.

Olvasojegy
A beiratkozas évében érvényes.
Tulajdonosa jogosult:

- alatogatdjegy altal biztositott jogokra
- a konyvtar allomanyanak kolesonzésére
- a konyvtari szolgaltatasok igénybevételére.
Téritési dija: 16 év alatt és 70 év felett: téritésmentes
16 — 69 évig: a mindenkori aktualis beiratkozasi dij

A latogatojegyet és az olvasojegyet érkezéskor a kolcsonzésnél fel kell mutatni, majd 4t kell
adni a kényvtarosnak.
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A téritéses szolgdltatasok dijait a szabalyzathoz tartozé fiiggelék rogziti.

A kolcsonzés rendje

Egyszerre kikilesonozhetd példanyszamok:

- 14 éven alatt kényv, folyoiratok régi szamai: 5 dokumentum
- 14 ¢v felett konyv, folydiratok régi szamai: 10 dokumentum.
- Hagyomanyos hanglemez, kazetta: 5 dokumentum.

- CD-ROM, CD, Videokazetta: 5 dokumentum.

Kolesonzési hatarido:

Konyv 4 hét
Folydirat 4 hét
Kazetta, CD-ROM, DVD, videokazetta 3 hét

A kolesonzési hatdrido két alkalommal hosszabbithato, amennyiben a kért dokumentumra
nincs eldjegyzés.

Kérjiik a kolesonzoi hataridd megtartasat, a késedelmes olvasot felszolitjuk.

A kolcsonzési hataridd lejarta utan visszahozott dokumentumokért a konyvtar késedelmi dijat
szamol fel, melynek mértékét a mindenkori postai koltségek is befolyasoljak.

A tarts tankonyvtar dokumentumai az oktatasi év kezdetén keriilnek kikolcsonzésre és a
tanev utolso hetében kérjiik a visszahozatalt.

Eldjegyzés, konyvtarkozi kélesonzés

Ha az olvaso altal keresett dokumentum koélcsonzés alatt van, a tajékoztatd konyvtarosnal
el6jegyezhetd. Amennyiben a kért mi nincs meg a konyvtar allomanyaban, az olvaso
konyvtarkozi kélesonzést is igényelhet, amelynek postai koltségét vallalja.

Eljaras a megrongalt, vagy elveszitett dokumentumok esetén

Amennyiben a kélesonzé a dokumentumot elvesztette, vagy megrongalta, a kartérités
lehetdségei a kovetkezok:

- ugyanazon mii, ugyanazon kiaddsanak egy kifogastalan példanyéval dokumentumpétlas;

- beszerezhetetlen dokumentum esetében, a konyvtarat kartérités illeti meg, amely az
elveszett dokumentum aktudlis, vagy beszerzési éra (a konyvtaros allapitja meg, a bolti,
vagy antikvariumi ar alapjan).

Tdjékoztatds, katalogus, adatbdzis haszndlat

A konyvtar dllomanyar6l gépi katalogusbol onalloan, vagy a konyvtaros segitségével
tajékozodhat az olvaso.
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Helyben haszndlhaté dokumentumok

A nem kolesonozheté dokumentumok a nyitva tartasi idében, helyben hasznalatosak, illetve
igénybe vehet6 a téritéses masolas lehetdsége, tekintettel a szerzoi jogvédelemre.

Helyben hasznalhat6 allomanyegységek:

- afelnott és ifjusagi részleg kézikonyvtari allomanya
(megkiilonboztetett jelzésekkel vannak ellatva), kivétel a vizsgara, versenyre felkésziilés
esetén konyvtari nyitvatartasi idon kiviil kolesénézheto,

- folyoiratok legfrissebb ill. bekotott példanyai,
- 1 tipusu dokumentumok gytjteménye.

A kényvtarhaszndlat korldtai

A kolesonzo térbe és az olvasoterembe kabatban, taskaval bemenni nem megengedett. Az
olvaso értcktargyaiért a konyvtar nem vallal felelosséget.

A konyvtar berendezései és eszkozei csak a rendeltetésnek megfeleloen hasznalhatok, vegye
igénybe az olvaso a kényvtaros segitségét!

Az intézmény épségének megdvasa €s a kulturalt kornyezet érdekében, kérelem a
konyvtarhasznalok felé, hogy a konyvtarhoz ill6, kulturalt magatartassal, csondes beszéddel,
mobiltelefon mell6zésével segitsék az olvasotarsak nyugodt konyvtarhasznalatat.

Az iskolai tanuldcsoport csak neveloi feligyelettel tartozkodhat (kivéve a kényvtar hasznalati
foglalkozas, amit a konyvtaros tart meg) a konyvtarban. Csoportoknal, iskolai osztalyoknal,
kérjiik az elozetes bejelentkezését. A tanuldk a tanitasi idon kiviil hasznalhatjak a kényvtarat.

Helytirténeti Gylijtemény

- A kiulongyljteményben elhelyezett dokumentumok helyben hasznalhatok mindenki
szamara.

- A hasznalatot, kutaté adatlapon rogzitjik allomanyvédelemi ¢és statisztikai adatrogzités
ceéljabol.

- A helytorténeti gyiijtemény bizonyos alloméanyrészei (diplomamunkak, tanulmanyok,
kutatasi osszegzések, stb.) nem fénymasolhatok.

Szamitogépek hastndlata

- A szolgaltatasokat, beiratkozott olvasok, illetve a kényvtar latogatoi vehetik igénybe.

- A szamitogépet, csak konyvtari munkatars kapcsolhatja be, indithatja ujra.

- A szolgaltatast igénybe vevo a szamitogépek program beallitasait nem valtoztathatja meg
(asztal beallitasai, képernyokimélo, stb.).

- Ha uzemzavart észlel, koteles bejelenteni a konyvtarosnak anélkiil, hogy az tzemzavar
elharitasara, beavatkozast kezdeményezne (az elinditott program nem futtathatd,
rendellenes kilépés a programbol, lefagyas, stb.).

- A felhasznalo nem telepithet szoftver terméket a konyvtarban hasznalt szamitogépekre, az
internetrol letoltott allomanyokat, haladéktalanul tordlnie kell.

- A hasznalo koteles betartani, a szerzoi, jogi és egyéb licence eldirasokat a fenti
tevékenység soran.

- Amennyiben az igénybevétel jelentds, szamitdégépre varakozé van, fél oéras hasznalat
engedélyezett.
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A kozizlést sérté webhelyek latogatasa, onnan allomanyok letoltése nem engedélyezett.

A fentick mellett, a gyermek szamitogeép hasznalok, csak a konyvtaros altal meghatarozott
eszkozoket hasznalhatjak, a konyvtari rend megtartasa mellett.

A konyvtar beiratkozott olvasok szamadra lehetdséget biztosit sajat, hordozhato
szamitogeépek hasznalatara. Annak meghibasodasaért a konyvtar felelosséget nem vallal.

Rendezvények

A konyvtarban rendezett kiallitasok, eldadasok, talalkozok muvészekkel, irdkkal, jeles
személyiségekkel az érdeklddok szamara ingyenesen, vagy alkalmanként megéllapitott és
meghirdetett tAimogatdjegyekkel latogathatok.

Konyvirusitis

A konyvtar sajat és mas foleg helytorténeti kiadvanyok arusitasat alkalomszeriien vallalja. A
Dérczy Ferenc Konyvtar €s Kozosségi Haz allomanyabol kiselejtezett konyvek, folydiratok
csekély térités ellenében idoszakonként megvasarolhatok.

Konyvtari nyitva tartas

_Heti nyitva tartas 38 6ra.

Nyitvatartasi id6: hétfo, szerda 8-12 és 13-17 ordig
kedd, csiitértok, péntek 8-12 és 13-16 oraig
szombat 10-12 6raig

A konyvtar 1dészakos zarva tartasa:

- Kondorosi Petofi Istvan Altalanos Iskola és Kollégium téli szinetének idészakaban,
képviselo-testilleti engedéllyel;

- alkalmanként szakmai programok, kozségi rendezvények, stb. esetén, maximum 1 nap
id6tartamra, a konyvtari szolgaltatasok sziineteltetése;

A szokott nyitva tartasi 1d6tol eltérd konyvtari mikodtetést a konyvtar bejarati ajtajan
kozoljuk a konyvtar hasznalokkal.

Egyéb szabdlyok
A konyvtarhasznaloktol és a beiratkozott olvasoktol a konyvtar kéri és elvarja az
allomanyok és a berendezések védelmét, az elmélyilt munkat biztositd csendet, a
mobiltelefon- hasznalatinak melldzését.
A konyvtar helységeit az 6nkormanyzati intézmények és a telepiilés civilszervezodései
szamdra ingyenesen biztositja, de a ténylegesen felmeriilé plusz koltségekre (vilagitas,
takaritas, tigyelet, nem alaptevékenység jellegli szolgaltatas, stb.) igényt tarthat.
A konyvtar az alaptevékenységgel dssze nem fiiggd tizleti célu és csaladi, barati jelleg(i
osszejovetelre a helységhasznalatot, megegyezés alapjan, bérleti dij ellenében biztositja.
A konyvtarhasznalok kezdeményezhetik a fenntartonal a haszndlati  szabalyzat
modositasat.
A szabalyzatban szereplé dijak mértékét, a fenntartd az intézmény éves szolgaltatasi
dijrendszerében hagyja jova, a koltségvetesi rendeletekkel osszhangban.
A konyvtar hasznalatinak szabalyzata minden olvasora kotelezd érvényi, a konyvtar
szabalyait megsértd olvasok, latogatok, a konyvtari tagsagbol kizarhatok, a latogatoi jog
megvonhato. A konyvtar ideiglenesen megtagadhatja a szolgaltatasat attdl, akinek
tartozasa van, illetve a konyvtar hasznalatira vonatkozo szabalyokat megszegi.
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Eltilthaté a konyvtar hasznalatatol az, akinek a magatartasa a tobbi konyvtarhasznalot
jogai gyakorlasaban sulyosan és rendszeresen akadalyozza.

A latogatok — amennyiben a konyvtar, illetve annak dolgozoja valamilyen intézkedését
sérelmezik — panaszukkal az intézményvezetéhoz, annak intézkedéseit feliilbiralva a
polgarmesterhez fordulhatnak.

A konyvtar hasznalatanak soran felmerilo észrevételeket, javaslatokat szivesen vessziik,
kérjuk jelezze a konyvtarosnak, és a gyakorlatot figyelembe véve a szabalyzatot
1dokozonként atdolgozzuk, a valtozasokrol tajékoztatjuk az olvasoinkat.
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A KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT

2021. marcius 1-td] érvényes.

Szolgiltatis megnevezése Mennyiség Szolgaltatasi dij (Ft)
Kényvtarhaszndlati tagdij
16 éven aluliak egy év téritésmentes
16-70 éves kor kozottiek egy év 1400 Ft
feél év 700 Ft
70 ¢v felettiek egy év téritésmentes
Pedagogusok, konyvtarosok, egy év téritésmentes
muzeologusok, levéltarosok
lg. sulyos fogyatékossag egy év téritésmentes
Latogatojegy egy nap 350 Ft
Késedelmi dij dokumentum/nap 2 Ft
Dokumentum kolcsonzés
beiratkozott olvasdk szamdra
Konyv, folydirat régi szamai 14 5 példany / 4hét ingyenes
éves kor alatt*
Konyv, folyoirat régi szamai 14 10 példany / 4 hét ingyenes
éves kor felett*
Kotta . 5 példany / 4 hét ingyenes
CD/DVD/VHS/Audio kazetta 5 peldany / 3 hét ingyenes
A kolcsonzeés érvényes
olvasdjeggyel nem rendelkezd
latogatdink szamara NEM
megengedett! ) .
Szdmitogép és Internet haszndlat
Ervényes olvaso- vagy
latogatojeggyel rendelkezd ingyenes
konyvtarhasznalok szamara
Szkenner haszndlat 1 oldal 100 Ft
Fénymudsolds
Al4 1 oldal 25 Ft
Nyomtatds
Fekete- fehér szdveg 1 oldal A/4 40 Ft
Fekete-fehér kép 1 oldal A/4 70 Ft
Szines A/4 1 oldal A/4 120 Ft
Szines A/3 1 oldal A/3 200 Ft
Fax haszndlat (csak belfldre)
Fogadas 1 oldal 250 Ft
Kildés 1 oldal 500 Ft
Egyéb szolgaltatisok
Laminalas 1 oldal 150 Ft
Spiralozas 150 lapig 600 Ft
250 lapig 1000 Ft
250 lap folott 1500 Ft

*A napi- heti- havi- és negyedéves lapok aktualis szamai NEM kolcsonozhetok!
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