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I. ALTALANOS ES ERTELMEZG RENDELKEZESEK

1. Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdlyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat (tovabbiakban: Szabélyzat) célja biztositani a Dérczy Ferenc
Konyvtar és Ko6zosségi Haz (a tovabbiakban: Adatkezel) 4ltal kezelt személyes adatok jogszabalyi
elbirasoknak megfeleld védelmét, meghatarozni a személyes adatok kezelésével Osszefliggd adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyokat, a személyes adatok kezelésével kapcsolatos szerepkdroket, feladatokat,
tevékenységeket és felelosségeket, s ezek 4ltal biztositani minden, az Adatkezeld altal kezelt személyes
adatokkal kapcsolatban érintett Magyarorszag Alaptorvényében foglalt személyes adatai védelméhez fiizédd
informéacios énrendelkezési Jogainak érvényesiilését.

megel6zhet6, az adatvédelmi incidensek koriilményei felderitheték és indokolt esetben felelésségre vonasi
eljaras kezdeményezhets.

2. A Szabilyzat hatalya
2.1, A Szabélyzat személyi hatdlya

A Szabalyzat szemelyi hatélya kiterjed az Adatkezelgvel munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyulé
egyéb jogviszonyban 4ll6 természetes személyekre (a tovabbiakban: alkalmazott), tovabba azon természetes
szeméelyekre, akik jogait vagy jogos érdekeit az Adatkezeld 4ltal végzett adatkezelés érinti.

2.2. A Szabalyzat targyi hatalya

A Szabélyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezelénél folytatott minden olyan teljesen vagy részben
automatizalt eszkdzzel, illetve manualis médon végzett adatkezelési tevékenységre, valamint az adatkezelésre
felhasznalt eszkozikre, tovabba minden olyan adatra, amely természetes személy adataira vonatkozik.

2.3. A Szabalyzat id6beli hatalya
A Szabalyzat id8beli hatalya a hatalybalépés napjatol a visszavonasig ervényes.

3. A Szabalyzat jogszabalyi alapjai
A Szabalyzatban nem részletezett kérdésekben a hatalyos Jogszabilyi elbirasok, kiiléndsen pedig

® Magyarorszag Alaptorvénye;

* az informéciés énrendelkezési jogrol és az informéci6szabadsagrdl szol6 2011. évi CXIL. térvény (a
tovébbiakban: Info tv.);

® az Eurdpai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 rendelete (2016. 4prilis 27.) a természetes

személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérs| és az ilyen adatok szabad

aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR, illetve

altalanos adatvédelmi rendelet);

a kozalkalmazottak Jjogallasarol szol6 1992, évi XXXIIL térvény;

a munka térvénykdnyvérsl szolé 2012. évi I térvény;

a Polgari Torvénykonyvrsl sz616 2013. évi V. torveny (a tovabbiakban: Polgari Torvényksnyv);

a mindsitett adat védelmérdl szo16 2009, évi CLV. térvény;

a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz616 1995 ¢vi LXVL. torvény;

® amuzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a kozmiivelddésral szolo 1997. évi CXL.
torvény
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vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. A Szabilyzat alkalmaz4sa sordn haszndlatos alapfogalmak

Az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett médon, kiilondsen valamely
azonosito, példaul név, azonosits szam, helymeghatarozo adat, online azonosito vagy a
természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy
szocidlis azonossagara vonatkozd gy vagy tobb tényezé alapjan azonosithatd,

Azonosithato
természetes személy:

Adatkezel6: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezs
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy a az Eurdpai Unié kételezd Jjogi aktusaban
(GDPR) meghatérozott keretek kdzott — &nalldan vagy masokkal egyiitt az adat
sznalt eszkozt)

ozdval véerehajtatia.

Adatkezelés: Az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatisa, felhasznélasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, Osszehangolasa vagy Osszekapesolasa, zéarolasa, torlése &s megsemmisitése,
valamint az adat tovabbj felhasznaldsanak megakadalyozisa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositésara alkalmas fizikaj jellemz&k (pl.

ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatallomany:

Adatfeldolgozas:

nyilvantartisban kezelt adatok Osszessége.

Az adatkezelé megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo Altal
végzett adatkezelési miveletek Hsszessé ge.

Adatkezelés
korlatozasa:

Adatfeldolgozo:

A tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa celjabol  torténd
megjeldlése Gtjan.

Az a természetes vagy jogi személy, illetve Jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurépai Unié kételezd jogi aktusaban
(GDPR) meghatérozott keretek kézott és feltételekkel — az adatkezel megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Az adatbiztonsdg olyan serelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt
szemelyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, modosulasat,
Jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossigra hozatalat, vagy az azokhoz vald
Jjogosulatlan hozzaférést credményezi.

Adatvédelmi incidens:

Adattérlés:

Alnevesités: Személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely - a személyes adattdl elkiildnitve
tarolt - tovabbi informécié felhasznalasa nélkiil megallapithatatlannd teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezesi intézkedések

megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithato természetes személyhez
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ne lehessen kapcsolni.

Biometrikus adat:

Egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési Jellemzdire vonatkozé
olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert szemelyes adat, amely lehetévé tesz vagy
megerositi a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkdpiai adat.

A biintetdeljaris soran vagy azt megelézden a biincselekménnyel vagy a
biintetdeljarassal Osszefiiggésben, a biintetéeljaras lefolytatasara, illetve a
biincselekmények felderitésére Jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezetenél keletkezett, az érintettel kapcesolatba hozhaté, valamint a biintetett
eldéletre vonatkozd személyes adat.

Biiniigyi személyes
adat:

Cimzett: Az a természetes vagy Jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az

adatfeldolgozd hozzaférhetévé tesz.

Egészségiigyi adat: Egy természetes szemely testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozd személyes
adat, ideértve a természetes személy szaméra nytjtott egészségiigyi szolgéltatasokra
vonatkozé olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy egészségi
allapotarol.

Az Eurdpai Uni6 tagallama és az Eurépai Gazdasagi Térségrél szolo megéllapodasban
részes mas éllam, tovabbi az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai Unié és
tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szol6 megallapoddsban nem részes
allam kozott 1étrejott nemzetkozi szerzbdés alapjéan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
sz016 megallapodasban részes llam allampolgaraval azonos Jjogallast élvez.

Minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Harmadikszemély: Olyan természetes vagy jogi személy, illetve Jjogi személyiséggel nem rendelkezs
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel$ vagy adatfeldolgozd
kdzvetlen irdnyitasa alatt a szeméelyes adatok kezelésére irdnyul6 miiveleteket végeznek.

EGT-allam:

Kézérdekii adat: Az éallami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint Jjogszabalyban meghatarozott
egyeb kozfeladatot ellatd szerv vagy szemeély kezelésében 1éve és tevékenységére
vonatkozo vagy kozfeladatanak ell4tisaval Osszefliggésben keletkezett, a szemdlyes adat
fogalma ald nem esé, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacio vagy
ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatdl, ¢nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjedé értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miiksdést
szabdlyozé jogszabélyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre

vonatkozo adat.

Kozos adatkezel: Az az adatkezeld, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurépai Unié kételezs jogi
aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek kdzott — az adatkezelés céljait és eszkozeit
egy vagy tobb mésik adatkezelSvel kézdsen hatdrozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznélt eszkizt) vonatkozo dontéseket egy vagy tébb masik adatkezeldvel kozosen
hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozdval.
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Kiilénleges adat: A személyes adatok kiilonleges kategérigiba tartozs minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazdsra, politikai véleményre, vallsi vagy vilagnézeti meggyéz6désre vagy
szakszervezeti tagsdgra utalé szeme¢lyes adatok, valamint z genetikai adatok, a
természetes személyek cgyedi azonositdsat célzd biometrikus adatok, az egészségiigyi

adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis iranyultsagara
vonatkozd személyes adatok.

Profilalkotas:

! < gy ¢rdeklodéséhez,
megbizhatésigahoz, viselkedéséhez, tartézkodasi helyéhez vagy mozgasahoz
kapcsolodo jellemzsinek értékelésére, elemzésére vagy elérejelzésére iranyul.

Az érintett akaratanak Onkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason alapuls
egyértelmii  kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetleniil kifejezd mas magatartas Ujan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkozd személyes adatok kezeléséhez.

Hozzajarulas:

Nyilvinossagra Az adat barki szamara torténé hozzaférhetévé tétele.

hozatal:

Genetikai adat; Egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozé minden
olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologijara vagy egészségi allapotara
vonatkozé egyedi informaciot hordoz, és amely elsésorban az adott természetes

szemeélybdl vett biol6giai minta elemzéséb] ered.

A nemzetkozi kozjog hatalya ala tartozé szervezet és annak aldrendelt szervei, tovabba
olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozotti megallapodas hozott Iétre vagy
amely ilyen megallapodas alapjan jott létre.

Nemzetkozi szervezet:

Védelmi feladatok:

Megeldzés és korai figyelmeztetés, észlelés, reagalas, eseménykezelés.
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A Szabilyzat kiadé4sa, kezelése, feliilvizsgalata

A Szabélyzat kiadasa, kihirdetése €s a személyi hatilya ali tartozok szamara rendelkezésre allasdnak
biztositisa Adatkezelé felelss vezetSjének, az intézmény vezetGjének (a tovabbiakban: Intézményvezetd)
feladata és felelssége.

A Szabélyzat személyi hatalya al4 tartozék munka- illetve feladatkoriiknek megfelelé mértékben kételesek a
Szabélyzat tartalmat, a benne foglalt elSirasokat, kiilonésen a szimukra meghatarozott feladatokat &s
feleldsségeket megismerni, s ezek tudomésul vételérs] nyilatkozatot tenni (1. szama melléklet — Megismerési
nyilatkozat). A nyilatkozatok megorzésérol az Intézményvezetd kiteles gondoskodni.

A Szabalyzat és az abban meghatarozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgélatat és frissitését a
kovetkezé gyakorisaggal kell elvégezni:

* azadatvédelemmel kapcsolatos Jogszabalyi valtozasokat kovetéen, vagy

® a szervezetben, illetve a szerepkdrdkben vagy a szabélyozasi kérnyezetben torténd jelentds valtozis
esetén, vagy

® azadatkezelés miiszaki, technolégiai kérnyezetének Jjelentés megvaltozasa esetén, vagy

® 0 adatkezelés megkezdését megel6z6en, amennyiben az adatvédelmi hatasvizsgilat eredményei
alapjan indokolt.

A Szabalyzat feliilvizsgalatinak kezdeményezése, a feliilvizsgalat eredményeként esetlegesen keletkezett j
vagy modositott szabalyozé kiaddsa, valamint a feliilvizsgalat megtérténtét igazol6 feljegyzés megorzése az
Intézményvezetd feladata és felelossége.

A Szabilyzat, illetve az abban meghatdrozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatira javaslatot
tehet az adatvédelmi tisztvisel®.
A Szabalyzat hatdsa a belsé szabalyozasokra és az Adatkezel szerzédéskotéseire

A Szabalyzatban rogzitett eldirdsoknak, kotelezettségeknek Osszhangban kell lennie az Adatkezeld alabbi
szabalyozasainak adatvédelmet érinté elbirasaival:

e SZMSZ.

Az Adatkezelé ij vagy modositand6 szabélyozasaiban jelen Szabalyzat elbirasainak érvényesitésérdl az
Intézményvezeté kiteles gondoskodni.

Az Adatkezelé belss eléirasainak kiadisra elkészitése soran vizsgalni kell, hogy azokban adatvédelmi
kotelezettségek felmeriilnek-e, ezért a szabalyozas tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztviseld
szamara meg kell kiildeni.

Az adatvédelmi tisztviseld véleményezése keretében megteszi a szabalyozds tervezet adatvédelmi
Jogszertliségére vonatkozé észrevételeit, javaslatait.

Jelen Szabélyzat elbirasait kell alkalmazni az Adatkezel® altal kitott szerzOdések adatvédelmi rendelkezéseire,
a személyes adatok kezelésérdl szolo tajékoztatok, valamint énkéntes adatkezelések esetében a hozzajarulo
nyilatkozatok tartalmara, amelyrdl az Intézményvezets feleldssége gondoskodni.

1L AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK ES FELELOSSEGEK

Az Intézményvezeté

Feliigyeli és iranyitja az Adatkezeld személyes adatok kezelésére vonatkozo Jogszabalyban meghatarozott
kotelezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok cll4tsat,

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabélyzat elkészitésérd] és kiadasarol, kozzétételérsl és
megismertetésérol.
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Gondoskodik arrél, hogy az adatkezelési miveletekben kozremiikodé alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek
bévitése és tudatossagnivelése munka- illetve feladatkoriiknek megfeleléen megtorténjen.

Gondoskodik az adatvédelmi eléirdsok betartasdhoz kapcsolods  ellenGrzés modszereinek, eszkdzeinek
kialakitasarsl és miikdtetésérs).
Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztviselt.

Gondoskodik arrol, hogy kellé idében bevonja az adatvédelmi tisztvisel6t valamennyi, a személyes adatok
védelmét érinté dontés elékészitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi tisztviseld szamara mindazon
feltételeket, Jogosultsagokat és erbforrdsokat, tovabba hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informacidkhoz, amelyek az adatvédelmi tisztviseld altal ellatando feladatok végrehajtisahoz sziikségesek.

Tajékoztatjia a feliigyeleti hatésdgot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi ¢s Informécioszabadség Hatosag; a
tovdbbiakban: Hatésdg) az adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai és elektronikus levéleimérdl, ezen adatok
valtozasarol, valamint gondoskodik ezen adatok naprakész allapotban t6rténd nyilvdnossagra hozatalarol.

Gondoskodik az tijonnan bevezetésre tervezett, hozzajarulason alapuld adatkezeléssel kapcsolatos adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatasardl, illetve a hatasvizsgilat eredménye 4ltal indokolt esetben kezdeményezi a
Hatésdgnal a tervezett adatkezeléssel kapesolatban az elézetes konzultéciot.

Gondoskodik az Adatkezels altal, illetve a megbizasabél vagy rendelkezése alapjan eljare adatfeldolgozo 4ltal
kezelt adatokkal Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hatésig szdmara t5rténd bejelentésérsl,
valamint az érintettek megfeleld tdjékoztatasardl,

Az Adatkezeld altal végzett adatkezelési miiveletek Jogszertliségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara
Jogosult szervek és személyek tevékenységét koteles elosegiteni, résziikre az eljarasuk lefolytatdsdhoz
sziikséges tajékoztatast koteles megadni.

Intézkedik a Hat6sagtol érkezé megkeresések, ajanlasok, illetve Jjavasolt intézkedések tigyében.

Az adatvédelmi tisztvisel

Az adatvédelmi tisztviseld elésegiti az Adatkezeld személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyban
meghatarozott kotelezettségeinek teljesitését, igy kiilondsen

® a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi el6irasokrél naprakész tajékoztatast nyhjt és azok
érvényesitésének moédjaival kapesolatban tandcsot ad az Intézményvezets és az adatkezelési
miveleteket veégzd alkalmazottak részére;

e folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenérzi a személyes adatok kezelésére vonatkozéd Jogi elbirasok,
igy kiiléndsen a Jjogszabalyok és jelen Szabalyzat elbirasainak Ervényesiilését, ennek keretei kézott az
egyes adatkezelési miiveletekhez kapesolodd  egyértelmii feladatmeghatarozas, az adatkezelési
miveletekben kézremitkodé alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek bévitése és tudatossagnovelése,
valamint a rendszeres id8kazénként lefolytatandé vizsgalatok megvalosulasat;

® elbsegiti az érintettet megilleté jogok gyakorlasat, igy killsnosen kivizsgélja az érintettek panaszait és
kezdeményezi az Intézményvezeténél a panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedések megtételét;

® szakmai tanacsadassal elOsegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgélat lefolytatssat:
egylittmiikodik az adatkezelés Jogszerliségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara Jjogosult szervekkel
¢s személyekkel, igy kiilénosen kapcsolatot tart a Hatésaggal az elézetes konzulticié és a Hatosag altal
lefolytatott eljarasok elsegitése ¢rdekében;

* kozremiikddik a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotdsdban és feliilvizsgalataban.

Az adatvédelmi tisztvisel® Jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megsziinését kovetden is megbrzi a
tevékenységével, annak ellatisaval kapcsolatban tudomasara jutott személyes adatot, mindsitett adatot, illetve
torvény altal védett titoknak és hivatas gyakorlasahoz kotstt titoknak mindsiil adatot, valamint minden olyan
tovabbi adatot, tényt vagy korilmén . amelyet az Adatkezel nem koteles torvény elbirdsai szerint a
nyilvanossag szdméra hozzaférhet6vé tenni.
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9. Az adatkezelést, adatfeldolgozast végzé alkalmazott

Munka- illetve feladatkorén beliil felelds a személyes adatok jelen Szabalyzat eldirasainak megfeleld, jogszerii
¢s biztonsagos kezeléséért. Gondoskodni kételes az altala kezelt személyes adatok Jjogosulatlan hozzaférés
elleni védelmérsl, kiilsnosen arrdl, hogy azok az érintett erre irdnyuld kifejezett akarata hianyaban ne
valhassanak nyilvanosan hozzaférhetévé.

Kdteles megorizni a feladata ellatdsa sordn az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapesolatban birtokaba keriilt
informacisok bizalmassagat.

Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel Osszefliged, szamara az Adatkezeld altal biztositott szakmai
képzéseken.

Koteles megtagadni minden olyan utasitis végrehajtasat, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre
vonatkozo jogszabélyok, illetve Jelen Szabélyzat eléirasaival.

III. AZ ADATKEZELES SZABALYAI

10. Az adatvédelem alapelvei
10.1. Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve

A személyes adatok kezelését Jogszertien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté médon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Az adatkezelés kizarolag akkor lehet
Jogszerl, ha megfeleld jogalappal bir.

Az adatkezelés atlathaté és tisztességes, ha célja egyértelmiien meghatdrozasra keriil és az érintett az
adatkezelésrél és jogai érvényesitésének lehetdségeirdl egyarant megfeleld — kozérthets és konnyen
hozzaférhets — tajékoztatast kap.

10.2. Célhoz kétottség elve
Személyes adatok gyiijtése csak meghatérozott, egyértelmii és jogszerii célbél torténhet.
10.3.  Adattakarékossag elve
A személyes adatok az adatkezelés celjai szempontjabol megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek és az

chhez sziikséges minimalis mennyiségli adatokra kell korlatozédniuk. Csak olyan személyes adat kezelhetd,
amely az adatkezelés céljanak megvalosuldsdhoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossag elvét mar az adatkezelés megkezdése elStt, annak tervezése soran figyelembe kell venni
(--Privacy by Design®) és mérlegelni érvényesiilése biztositasanak feltételeit.

10.4.  Pontossag elve
A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniitk. Minden észszerii intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul téroljék vagy helyesbitsék.

10.5.  Korlatozott tarolhatdsag elve

A személyes adatok tiroldsanak olyan forméban kell torténnie, amely az érintettek azonositdsat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetvé,
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Az adatkezeld koteles az adatkezelés tervezett idStartamanak megfeleld rendszerességgel feliilvizsgélni azt, s
amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, illetve az adatok Jogszerii megdrzési ideje letelt, akkor az adatokat
tordlnie, illetve alnevesitéssel vagy egyéb e célra alkalmas megoldéssal anonimizalnia sziikséges.

10.6.  Integritas és bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly médon, zart rendszerben kell veégezni, hogy megfelels technikai és szervezési
intézkedések alkalmazasdval biztositva legyen a személyes adatok megfelels biztonsaga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodéasaval szembeni védelmet
is ideértve.

10.7. Elszamoltathat6sag elve

Az adatkezeld felelos a fent felsorolt elveknek valo megfelelésért, azok alkalmazasaért (s,Privacy by default™),
tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasdra.

11. Alapértelmezett adatvédelem

Az Adatkezel az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés Jogszeriiségét, az érintettek alapvet§ jogai
érvényesiilését és személyes adataik megfeleld védelmet Jelen Szabalyzatban meghatarozott intézkedésekkel,
azok kovetkezetes betartdsaval, betartasanak cllenérzésével, valamint az intézkedések végrehajtiasival
megbizott alkalmazottak feladatainak, hataskorének, felelésségének és be-, illetve elszimoltathat6saganak
szabalyozottsigaval biztositja, s ezek figyelembe vételével Jar el az adatkezelési miivelctek végzése folyaman
(-Privacy by default”),

Az Adatkezel§ a jelen Szabélyzatban meghatarozott védelmi intézkedéseket és szabalyokat gy alakitotta ki, s
tervezi kialakitani a jévében is, hogy azok a tudomény és technolégia mindenkori 4llasanak megfelelen és az
intézkedések megvaldsitasi  koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyegetd
kockazatokkal aranyosan és folyamatosan fenntarthaté médon legyenek képesek garantilni a személyes adatok
biztonsigat, bizalmassaguk, sértetlenségiik és rendelkezésre alldsuk megOrzését, tovdbba alkalmasak és
megfeleléek legyenek annak biztositasara, hogy

® kizardlag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljon sor, olyan mértékben és ideig, amely az
adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen és a cdl elérésére alkalmas;

® a személyes adatokhoz kizarélag azok férhessenek hozza, azok ismerhessék meg azokat, akik arra
Jjogosultak, illetve feladatellatasuk, munkavégzésiik miatt szamukra az sziikséges és engedélyezett;

® akezelt adatok alapjan az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani;

° a kezelt személyes adatok az érintett erre iranyuld kifejezett akarata hidnydban ne valhassanak
nyilvanosan vagy illetéktelenck szaméra hozzaférhetévé.

Az alkalmazottak feladataik ellatisa korében személyes adatokat kizardlag a vonatkozo, hatalyos jogszabalyi

elbirasok betartaséval kezelhetnek. A személyes adatok jogszer(i kezeléséért, a személyes adatokat tartalmaz6

Az Adatkezeld adatkezelési tevékenységei atlathatésaganak, valamint az crintettek megfelels tajékoztatasanak
biztositasa céljabél az altala folytatott adatkezelésekrdl a Jogszabalyban meghatarozott tartalommal (2. szamu
melléklet) adatkezelsi nyilvantartést vezet, tovabba adatkezeléseird adatkezelési tajékoztatokat készit és tesz
clérhet6vé a kiilsnbozs érintetti kirsk (pl.: alkalmazottak, tigyfelek, weboldala latogatoi, felhasznaléi, sth.)
szamara.
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12. Az adatkezelés jogszeriisége, Jjogalapja

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszer(, amennyiben legalabb az alibbiak egyike

teljesiil:

az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy t5bb konkrét c€lbol torténd kezeléséhez;
az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerzodés megkdtését megeléz6en az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges;

az adatkezelés az adatkezel§re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéschez sziikséges;

az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy Iétfontossagi érdekeinek védelme miatt
sziikséges;

az adatkezelés kozérdeki vagy az adatkezelSre ruhdzott kézhatalmi Jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasihoz sziikséges;

az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai
¢s szabadsigai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szilkségessé, kiilondsen, ha az érintett
gyermek.

Az Adatkezel$ személyes adatot feladatellatasshoz kapcsolédoan dnkéntes hozzdjérulason alapulé és
jogszabalyban meghatarozott médon (kételezo adatkezelés) egyarant kezelhet.

Jogszabalyi felhatalmazas hidgnyaban az adatkezelés alapjaul kizardlag az érintett megfeleld tajékoztatasan
alapuld, onkéntes és kifejezett hozzajarulasa szolgalhat, amelyben félreérthetetlen beleegyezését adja
személyes adatai meghatarozott célbél s id6tartamig torténd kezeléséhez. A hozzajérulas beszerzése soran az
crintettet figyelmeztetni kell a beleegyezés dnkéntességére.

Az adatkezelés Jjogalapjanak, Jogszeriiségének ellenérzése az Intézményvezet feleléssége, mely feladat
végrehajtasiban az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatassal és tanacsadassal tamogatja.

Az adatkezelés kialakitasa, illetve Jogszerliségének vizsgalata, ellenérzése sordn kiilonos figyelemmel kell
eljarni a 16. életévét be nem t5ltstt gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak

akkor és olyan mértékben Jogszerii, ha a hozzajarulést a gyermek felett sziléi feliigyeletet gyakorlo adta meg,
illetve engedélyezte.

13. Az érintettet megilleté jogosultsagok

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezeld és az annak megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatai vonatkozasiban a hatélyos jogszabélyokban meghatarozott
esetekben és feltételekkel

az adatkezeléssel Osszefliggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését megel5z6en tajékoztatast kapjon (a
tovabbiakban: eldzetes t4jékozodashoz vald jog);

kérelmére személyes adatait &s az azok kezelésével Gsszefliggd informacickat az adatkezeld a
rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzaféréshez valo jog):

kérelmére személyes adatait az adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovébbiakban:
helyesbitéshez valg jog):

kérelmére személyes adatai kezelését az adatkezel6 korlatozza (a tovébbiakban: az adatkezelés
korlatozasahoz valé jog);

kérelmére személyes adatait az adatkezel§ térdlje (a tovabbiakban: térléshey vald jog).

14. Az érintett jogai érvényesiilésének biztositdsa

Az Adatkezeld az érintett Jogai érvényesiilésének biztositdsa cérdekében jelen fejezetben meghatarozott
intézkedéseket teszi.
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Az Adatkezelé az érintett részére nyihjtands barmely értesitést és tajékoztatast lényegre toro, vilagos és
kozérthetben megfogalmazott tartalommal, irasbeli tajékoztatss esetén konnyen hozzaférhets és olvashatd
formaban teljesiti.

Ha az érintett a foly6 évben, azonos adatkérre vonatkozéan — az eldzetes tajékozodashoz valé Jjog kivételével —
a 13. fejezetben meghatarozott jogai érvényesitése irdnt ismételten kérelmet nyijt be, és e kérelme alapjan az
Adatkezel$ vagy az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo 4ltal kezelt személyes
adatainak helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat Jjogszer(ien mell8zi, az Adatkezeld az érintett
Jogainak ismételt és megalapozatlan érvényesitésével Osszefliggésben kozvetleniil felmeriilt kéltségeinek
megtéritését kivetelheti az érintettd].

141, Azelbzetes tajékozodashoz valé jog

vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozd altal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését megelbzéen
vagy legkésébb az elsd adatkezeldsi mivelet megkezdését kévetden haladéktalanul az érintett szamara
hozziférhetévé teszi

® az adatkezel$ és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozé végez, az adatfeldolgozé —
megnevezeését ¢s elérhetGségeit;

® azadatvédelmi tisztvisel$ nevét és elérhet6ségeit;
a tervezett adatkezelés céljat és

® az crintettet a hatilyos Jogszabalyi eléirasok alapjan megilletd Jogok, valamint azok érvényesitése
médjanak ismertetését.

Téjékoztatast nytjt tovabba

® az adatkezelés Jogalapjarol;

® a kezelt személyes adatok megdrzésének id6tartamardl, ezen id6tartam meghatdrozasanak
szempontjairol;

* akezelt személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovabbitsa esetén az adattovabbitss cimzettjeinek
— ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkizi szervezeteket — korérol;

* akezelt személyes adatok gylijtésének forrasarsl és

® az adatkezelés kériilményeivel Osszefliggd minden tovabbi érdemi tényrol.

A téjékoztatas teljesitését az Adatkezel$ az elérni kivant célla] ardnyosan késleltetheti, a tajékoztatas tartalmat
korlatozhatja vagy a tajékoztatast mell6zheti, ha ezen intézkedése elengedhetetlenii] sziikséges

® az dltala vagy részvételével végzett vizsgalatok vagy eljarasok — igy kiilondsen a biintetéeljaras —
hatékony és eredményes lefolytatésanak,

a blincselekmények hatékony és eredményes megelzésének és felderitésének,

a blincselekmények elkivetsivel szemben alkalmazott biintetések &s intézkedések végrehajtasanak,

a kézbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,

az allam kiils6 és belsg biztonsiga hatékony és eredményes védelmének, igy kiilondsen a honvédelem
€s a nemzetbiztonsag vagy

® harmadik személyek alapvetd jogai védelmének biztositisghoz.
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14.2. A hozzaféréshez valé Jjog

A hozzaféréshez val Jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére az Adatkezel$ tdjékoztatja arrdl,
hogy személyes adatait az Adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd
kezeli-e.

Ha az érintett személyes adatait az Adatkezels vagy a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozd kezeli, az Adatkezels az crintett kérelmére rendelkezésére bocsitja az érintett altala és a

* akezelt személyes adatok forrasat;

* azadatkezelés céljat és Jjogalapjat;

® akezelt személyes adatok korét;

* a kezelt személyes adatok tovabbitdsa esetén az adattovébbitds cimzettjeinek — ideértve a harmadik
orszagbeli cimzetteket és nemzetkézi szervezeteket — korét;

® akezelt személyes adatok megorzésének idotartamat, ezen idétartam meghatarozasanak szempontjait;

® az drintettet a hatalyos Jogszabalyi elbirdsok alapjan megillet jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetését;

* profilalkotas alkalmazasanak esetén annak tényét és

® az drintett személyes adatainak kezelésével &sszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekovetkezésének kériilményeit, azok hatasait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.

szemelyiségi jogai ne sériilhessenek.
143, A helyesbitéshez vals jog

A helyesbitéshez vals Jjog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld, ha az ltala, illetve a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hidnyosak, azokat — kiilsnésen az crintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az
adatkezelés céljaval Gsszeegyeztethetd, az érintett 4ltal rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal
vagy az érintett 4ltal a kezelt személyes adatokhoz fiizott nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egyiitt:
helyesbités).

Az Adatkezel mentesiil a helyesbités kételezettsége aldl, ha
® apontos, helytills, illetve hianytalan szemelyes adatok nem allnak rendelkezésére és azokat az érintett
sem bocsétja rendelkezésére, vagy

® azérintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valodisaga kétséget kizaréan nem allapithato
meg.

Ha az Adatkezel6 az altala, illetve a megbiz4sabol vagy rendelkezése alapjan eljare adatfeldolgozo altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, annak tény€rdl és a helyesbitett személyes adatrol tajékoztatja azt az
adatkezel6t, amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

144, Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az adatkezelés korlatozasahoz vals Jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld, illetve az altala megbizott
vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd a korlatozassal érintett személyes adatokkal a taroldson til
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egy€b adatkezelési miiveletet kizarélag az érintett Jjogos érdekének érvényesitése céljabol vagy torvényben,
illetve nemzetkozi szerzOdésben meghatarozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korlitozisa alkalmazhato,

®* ha az érintett vitatja az Adatkezels, illetve a megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok pontossagat, helytallosagat vagy hidnytalansagit, és a
kezelt személyes adatok pontossaga, helytéllosaga vagy hianytalansaga kétséget kizaréan nem
allapithaté meg, a fenn4ll kétség tisztazasanak idStartamara;

® ha az adatok torlésénck lenne helye, de az érintett irasbeli nyilatkozata vagy az Adatkezeld
rendelkezésére allé informaciok alapjan megalapozottan feltételezhets, hogy az adatok torlése sértené

* ha az adatok t5rlésének lenne helye, de az Adatkezels vagy mas kozfeladatot ellatd szerv altal vagy
részvételével végzett, jogszabalyban meghatarozott vizsgalatok vagy eljrasok — igy kiilénssen
biintetéeljaras — soran az adatok bizonyitékként vals megorzése sziikséges, ezen vizsgélat vagy eljaras
végleges, illetve jogerés lezarasaig;

® ha az adatok torlésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy mis vonatkozé Jjogszabalyban foglalt
dokumentaciés kotelezettség teljesitése celjabol az adatok megorzése szilkséges a jogi eldirasban
meghatérozott idétartami 8

Az adatkezelési korlatozas megsziintetése esetén az Adatkezels az adatkezelés korlatozasanak feloldasard] az
¢rintettet elézetesen tdjékoztatja.

14.5. A torléshez vald jog

A torléshez vals Jog érvényesitése érdekében az Adatkezel$ haladéktalanul torli az érintett személyes adatait,
ha

® azadatkezelés jogellenes, igy kiiléndsen, ha az adatkezelds
*  atérvényben rogzitett alapelvekkel ellentétes,
*  célja megsziint vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés céljanak
megval6suldsahoz,
*  torvényben vagy nemzetkdzi szerz6désben meghatérozott idétartama eltelt, vagy
*  jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik Jogalapja;
® az ¢rintett az adatkezeléshey adott hozzajarulisat visszavonja vagy személyes adatainak torlését
kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése jogszabalyi elSirdson alapul (kéitelezd adatkezelés);
® azadatok torlését Jjogszabaly, a Hatosag vagy a birésag elrendelte, vagy
* azadatkezelés korlatozisara meghatérozott idétartam eltelt.

® azelutasitas tényérdl, annak Jogi és ténybeli indokairdl, valamint
az crintettet a torvény alapjan megillets Jogokrél, valamint azok érvényesitésének modjardl, igy
kiilondsen arrél, hogy az Adatkezels, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozo 4ltal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének
korlatozasara vonatkozé Jogit a Hatésag kozremiikadésével is gyakorolhatja.

A tijékoztatas teljesitését az Adatkezelé az elémi kivant célla) aranyosan késleltetheti, a tdjékoztatas tartalmat
korlatozhatja vagy a tajékoztatast mell6zheti a 14,1 alpontban meghatérozott esetekben.

Ha az Adatkezeld az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése szerint eljaro adatfeldolgozo 4ltal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezeldsét korlatozza, ezen intézkedés tényérdl és annak

tartalmarol értesiti azon adatkezeldket és adatfeldolgozodkat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését
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megelézéen tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének
korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

14.6. A hat6sagi jogorvoslathoz valé jog

Jogainak érvényesitése érdekében az érintett

® aHatosag vizsgalatat kezdeményezheti az Adatkezeld intézkedése Jogszerliségének vizsgalata céljabal,
ha az Adatkezeld a Jjogainak érvényesitését korldtozza vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyulé
kérelmét elutasitja, valamint

¢ a Hatosag adatvédelmi hatosagi eljarasanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése soran az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozé megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozd Jjogszabalyi elbirasokban
meghatarozott eldirasokat.

14.7. A birdséagi jogorvoslathoz valo jog

Az érintett az Adatkezeld, illetve — az adatfeldolgozo tevékenységi korébe tartozé adatkezelési miiveletekkel
Osszefliggésben — az adatfeldolgozo ellen birésaghoz fordulhat, ha megitélése szerint az Adatkezel§, illetve az
altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé a személyes adatait a személyes adatok
kezelésére vonatkozé Jogszabalyokban meghatarozott eldirdsok megsértésével kezeli.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozo Jjogszabalyban meghatarozott el6irdsoknak
megfelel, az Adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé koteles bizonyitani.

A pert az érintett — valasztésa szerint — a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes térvényszék eldtt is
megindithatja.

A perben fél lehet az is, akinek egyebként nincs perbeli Jogképessége. A perbe a Hatosag az érintett
pernyertessége érdekében beavatkozhat.

Ha a birésag a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja és az adatkezel6t, illetve az adatfeldolgozot

* ajogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,
az adatkezelés jogszeriiségének helyreéllitasara, illetve
® azérintett jogai érvényesiilésének biztositiséra pontosan meghatérozott magatartas tantisitdsara

kételezi, és szitkség esetén egytittal hatdroz a kértérités, sérelemdij irdnti igényrél is.
14.8.  Tiltakozas joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

® aszemélyes adatok kezelése vagy tovabbitdsa kizarolag az Adatkezelére vonatkozo Jjogi kotelezettség
teljesitéséhez vagy az Adatkezeld, adatitvevs vagy harmadik szem€ly jogos érdekének
érvényesitéséhez szitkséges, kivéve, ha az adatkezelést hatalyos jogszabalyi el6iras rendelte el;

® a személyes adat felhaszndlasa vagy tovabbitisa kizvetlen lizletszerzés, kdzvélemény-kutatas vagy
tudoményos kutatés céljara torténik;

* hatélyos jogszabalyi el6irasokban meghatarozott egyéb esetekben.

Az Adatkezel$ a tiltakozast a kérelem benytjtasatdl szamitott legrévidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon
beliil megvizsgalja, annak megalapozottsiga kérdésében dontést hoz &s dontésérél a kérelmezdt irasban
tajékoztatja. Ha az Adatkezelé az érintett tiltakoz4sanak megalapozottsdgat megéllapitja, az adatkezeldst —
beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitist is — megsziinteti és az adatokat zarolja, valamint a
tiltakozasrol, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakoz4ssal
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érintett személyes adatot kordbban tovéabbitotta &s akik kdtelesek intézkedni a tiltakozasi Jog érvényesitése
érdekében.

Amennyiben az érintett az Adatkezelé6 meghozott déntésével nem ért egyet, illetve, ha az Adatkezel$ a
kivizsgélasra rendelkezésére 4llG hatéridét elmulasztja, az érintett — a donteés kozlésétsl, illetve a hatarids utolsé
napjatol szamitott 30 napon beliil - birésaghoz fordulhat.

14.9.  Kartérités

Az Adatkezelé az érintett személyes adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsig kovetelményeinek
megszegésével okozott kart kteles megtériteni. Az érintettel szemben az Adatkezels felel az adatfeldolgozo
altal okozott karért is.

Az Adatkezelé mentesiil a felelésség alol, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil esd
elharithatatlan ok idézte elé.

15. A személyes adatokkal osszefiiggs jogok érvényesitése az érintett halslit kdvetden

Az érintett halalat kévetd 6t éven beliil az elhaltat életében megilletd, személyes adatai kezelésével kapcsolatos
Jjogokat az érintett 4ltal arra ligyintézési rendelkezéssel, illetve kdzokiratban vagy teljes bizonyité erejii
maganokiratban foglalt, az adatkezel6nél tett nyilatkozattal — ha az érintett egy adatkezeldnél tshb nyilatkozatot
tett, a késébbi idépontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett erre vonatkozé jognyilatkozatot, a Polgari Torvénykdnyv szerinti kizeli hozzétartozoéja
annak hidnyaban is jogosult az elhaltat ¢letében megillet Jogokat érvényesiteni az érintett halalat kovetd &t
éven beliil.

Az érintett jogainak érvényesitésére az a kézeli hozzatartozé jogosult, aki ezen Jjogosultsagat elséként
gyakorolja.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesits személyt ¢ jogok érvényesitése — igy kiiléndsen az adatkezelgvel
szembeni, valamint a Hatosag, illetve birésag elétti eljards — soran az Info tv. 4ltal az érintett részére
megallapitott jogok illetik meg ¢s kotelezettségek terhelik.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesits személy az érintett halalanak tényét és idejét halotti anyakonyvi
kivonattal vagy birosagi hatdrozattal, valamint sajat személyazonossagat — és kiszeli hozzatartozoi mindségét —
kozokirattal kell, hogy igazolja.

hozzatartozojat a személyes adatokkal Osszefliggd jogokkal kapcsolatban megtett intézkedésekrél, kivéve, ha
azt az érintett kozokiratban vagy teljes bizonyito ereji maganokiratban foglalt, az adatkezelénél tett
nyilatkozatiban megtiltotta.

16. Adatbiztonsigi intézkedések

Az Adatkezelé az adatkezelés soran a személyes adatok megfeleld szinti biztonsagat — igy kiilsnésen az adatok
Jogosulatlan vagy Jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy karosodasival
szembeni védelmet kialakits — a jelen fejezetben felsorolt miiszaki, illetve szervezési intézkedések
alkalmazisaval biztositja.

Minden alkalmazott Jelen Szabélyzat 3. szamu mellékletében meghatarozott tartalmii nyilatkozatban vallalja a
munkavégzése soran altala megismert személyes adatok bizalmassaganak megorzésére vonatkozo titoktartési
kotelezettségét.

hasznalt eszkozok (a tovabbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyek 4altali hozzaférésének,
valamint az adathordozék Jogosulatlan olvasasanak, masolasanak, modositasanak vagy eltavolitasanak
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az alkalmazottak szdmara az informatikaj rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapi iratokhoz a
hozzaférést egyarant kizar6lag engedélyhez kototten biztositja: a Jogosultsagok kiosztasanak alapelve,
hogy csak a munkavégzésiikhéz sziikséges adatokat ismerhetik meg:

az altala iizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitdsa alatt 1év6 informatikai rendszerekhez hozzaférést
biztosité munkasllomasokhoz és kiszolgalokhoz (pl.: fajl szerver), illetve adathordozdikhoz kizar6lag a
hasznélatukra feljogositott alkalmazottak szamara biztosit hozzaférést;

a személyes adatot tartalmazo papir alapl, manualis kezelés(i iratokhoz kizérélag az azok kezelésére
feljogositott alkalmazottak férhetnek hozz4;

az alkalmazottnal, illetve az irattarban 1év6 irat tartalméaba mas személy vagy kizfeladatot ellato szerv

- az ligyintézés idStartama alatt kizardlag az aktualis ligyhoz sziikséges iratok lehetnek eldl, az
elektronikus iratok, dokumentumok, valamint az Adatkezeld altal hasznalt informatikai
rendszerekben kezelt adatok esetében kizérélag az aktualis ligyintézéshez sziikséges
alkalmazasok, programablakok lehetnek megnyitva a képernyén;

- az lgyintézés, illetve a munkavégzés befejezését kivetden az alkalmazott kételes minden
iratot az eredeti tarol4si helyére visszahelyezni, illetve a mar nem sziikséges alkalmazisokat,
programablakokat bezdmi.

abban az Adatkezeldi helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizarolag

- amunkavégzés céljabol jelen Iévé alkalmazott, valamint

- az crintett vagy torvényes képviselSje, illetve az érintett 4ltal irasban felhatalmazott személy
tartozkodhat;

személyes adatot tartalmazé iratot az Adatkezel6té] kivinni — a munkakari feladatellatés 4ltal indokolt
eset kivételével — kizar6lag az Intézményvezetd engedélyevel lehet; az alkalmazott ebben az esetben is
kételes gondoskodni az irat biztonsagos tarolasarsl és kezelésérol;
mindazon személyes adatot tartalmazo iratot, amelyet a teriiletileg illetékes levéltar (tovabbiakban:
Levéltar) torténeti értékiinek mindsit, érzésre atad a Levéltar részére;

- a levéltari 4tadds legkordbban az irat keletkezésétdl szamitott 15 &y eltelte utan torténhet

meg;

- alevéltari kezelésbe 4tadott iratok adatvédelméért, a beszallitast kévetden a Levéltar felelds;
az adathordozok, adatkezels és informatikai eszkozik biztonsagardl fizikai védelmsi intézkedésekkel is
gondoskodik.

a hozzaférési Jogosultsagokat az Intézményvezeté erre vonatkozs engedélye, illetve utasitasa alapjan az
adott informatikai rendszerben (pl.: elektronikus iratkezel$ rendszer vagy szoftver) az azonositék
kezelésével megbizott alkalmazott allitja be és tartja nyilvan;

az informatikai rendszerekhez torténd hozzaférés kizarélag azonositast &s hitelesitést kovetden
engedélyezett;

a jelszavas hitelesitést alkalmazo rendszerelemeken kételezé a Jelszavas védelem beallitisa és
alkalmazasa:

az informatikai rendszerekhez tavoli hozzaférést kizarélag titkositott adatétvitel; csatorna hasznilatan
keresztiil engedélyez;
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® az Adatkezeld minden interneteléréssel rendelkezé munkaillomasan és az Adatkezeld  4ltal
munkavégzés céljdra biztositott mobil infokommunikaciés eszkdzén viruskeres§ és virusirté
funkcionalitdssal biré védelmi szoftvert miksdtet.

Annak érdekében, hogy utdlag ellenérizhets és megallapithat6 legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
iddpontban, ki vitt be az adatkezel§ rendszerbe, valamint, hogy ellendrizhetd és megallapithaté legyen, hogy a

-

utjan mely cimzettnek tovabbitottdk vagy tovabbithatjak, illetve

alatt 1év6 informatikai rendszerek eseteben kizardlag olyan rendszer alkalmazésat engedélyezi, amely
megfelelé naplézasi funkcionalitdssal rendelkezik, azaz képes rogziteni minden esemennyel kapesolatban az
annak utélagos vizsgalatahoz sziikséges és elégséges informaciokat,

Annak biztositdsa céljabol, hogy a személyes adatoknak azok tovabbitasa soran vagy az adathordozs szallitasa
kozben térténé jogosulatlan megismerésének, masoldsanak, modositdsanak vagy térlésének megakadélyozasa
megvaldsithato legyen

® aszemélyes adatot tartalmazé papir alapt, illetve elektronikus iratok tovébbitédsihoz, valamint az ilyen
adatot tartalmazé elektronikus adathordozok szallitasahoz kapcsolddoan kotelezéen alkalmazands
tovabbi védelmi intézkedéseket — mint példaul: az adathordozé fizikai védelme, titkositas — részletesen
szabalyozza az eldirasok betartdsat rendszeresen ellenérzi;

® a munkavégzéshez az Adatkezeld 4ltal biztositott mobil adattérolé vagy beépitett adathordozot
tartalmazé mobil eszkozon a munkavégzéshez kapesolédd informécick vedelmérél azok fajl- vagy
taroloszintl titkositdsaval gondoskodik;

® személyes adatot tartalmazé adathordozénak az Adatkezeld feliigyelete aldl torténd ideiglenes
kikeriilését (pl.: karbantarts, Javitas céljabol torténd elszallitasa esetén) megel6z8en gondoskodik az
adathordoz6 visszaéllithatatlan moda torlésérdl.

Az alkalmazott intézkedések megfeleldségét az Adatkezels az 5. fejezetben meghatarozott rendszerességgel
feliilvizsgalja és sziikség esetén javits-, helyesbitd intézkedések bevezetésével médositja.

Fizikai védelmi intézkedések

Az Adatkezeld kiilss szemeélyek szaméra nyitott teriileteire az adott telephely, illetve épiilet nyitvatartasi
idejében barki szabadon beléphet. Az Adatkezel kiilsé személyek eldl elzart, védett teriiletein kizardlag a
belépésre jogosult alkalmazottak tartozkodhatnak.

Nyitvatartasi idén kiviil az Adatkezeld teriiletén killsé személy vagy az Adatkezeld szamira munkat végzo,
szerzGdStt partner kizérlag az Intézményvezet erre vonatkozé kiilon irdsos — rendkiviili, indokolt esetben
szObeli — engedélyével, s az altala e feladattal megbizott alkalmazott feliigyelete mellett tartozkodhat.

A nyitvatartdsi idén kiviil tSrténd belépési igényrol — vészhelyzet, példaul tiizeset kivételéve] — az
Intézményvezetét minden esetben elézetesen tdjékoztatni kell.

Adatkezelésre hasznalt tertiletre, helyiségbe kiilsé személyek, illetve munkavégzés céljabdl az Adatkezelével
munkavégzésre iranyuld szerzédéses Jogviszonyban all6 személyek (pl.: lizemeltetd, karbantarto, stb.) az adott
helyiségben, teriileten tartézkodésra jogosult, a kiséretiikkel, illetve feliigyeletiikkel megbizott alkalmazott
engedélyével léphetnek be, s kizardlag feliigyelet mellett tartozkodhatnak, illetve végezhetnek munkat.

A Kkiilsé személyek elé| elzart teriileteken a zarhat6 helyiségeket, ha nem tartézkodik mar benniik a helyiségbe
belépésre jogosult alkalmazott, akkor azok elhagyasit kovetéen minden alkalommal zart allapotba kell
helyezni.

Minden alkalmazott kotelessége, hogy az Adatkezeld teriiletén kialakitott fizikai és elektronikus védelem
elemeit (zarhaté nyilaszarok, riasztd rendszer, stb.) rendeltetésiiknek és a Jelen fejezetben meghatdrozott
szabalyoknak megfeleléen hasznélja.

Tilos a védelmi eszkozok funkcionalitasanak megvaltoztatdsa, mint péld4ul:
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18.

19.

® az automatikusan zarédo nyilaszarok kitdmasztasa,
® az elektronikus védelmi rendszerek érzékelSinek  (pl.: mozgasérzékeld  szenzor) letakarasa,
pozicidjanak megvaltoztatssa (pl.: elforgatasa) vagy leszerelése, megbontasa.

Minden alkalmazott kételes azonnal jelezni felettes vezetSje felé, ha a vedelmi rendszerek mitkodésében
rendellenességet vagy hibat &szlel.

Az adatkezelgi és az adatfeldolgozoi nyilvantartss és az elektronikus naplé

Az Adatkezel a kezelésében lévd személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi
miiveletekro] a Szabélyzat 2. szAmu mellékletében foglalt tartalommal nyilvantartast vezet, melyet a Hatosag
kérésére koteles annak rendelkezésére bocsatani.

A személyes adatokkal elektronikus aton végzett adatkezelési miiveletek Jjogszeriiségének ellendrizhetbsége
céljabdl az Adatkezelé az altala hasznélt elektronikus informacios rendszerek altal biztositott automatizalt
adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus naplo) rogziti

az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok kérének meghatarozésat,
az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

az adatkezelési mivelet elvégzésének pontos idépontjat,

az adatkezelési miveletet végrehajté személy megjelolését,

® aszemélyes adatok tovabbitésa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

Fentieknek megfelels elektronikus naplokészitési funkcionalitas meglétét az Adatkezelé a feliigyelete ala
tartozo, altala {izemeltetett, illetve sajat  fejlesztésii elektronikus informéaciés rendszerek esetében
kévetelményként elbirja; jogszabély altal kijelolt kozpontositott informatikaj szolgaltatotol igénybevett,
kozpontilag biztositott elektronikus informaciés rendszer esetén azt a rendszer kdzponti tizemeltetGje biztositja.

adatbiztonsagi kévetelmények érvényesitése, tovabba biintetéeljaras lefolytatasa céljabol ismerhetsk meg és
hasznélhatdk fel. A Hatésag, illetve az e célbo] jogszabalyban meghatarozott tevékenységet folytato személy és
szervezet részére — azok erre iranyulé kérelmére — az Adatkezel6 az elektronikus naplo tartalmahoz hozzaférést
biztosit, illetve abbél résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezel6i és az adatfeldolgozoi nyilvantartisban, valamint az elektronikus napldban rigzitett adatokat a
kezelt adat toriését ksvetd tiz ¢évig kell megérizni.

Erdekmérlegelési teszt, adatvédelmi hatasvizsgilat, el6zetes konzultacio

Amennyiben az adatkezelés az Adatkezelé vagy egy harmadik fél Jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, azaz jogos érdeken alapul, akkor az adatkezelés megkezdése el6tt érdekmérlegelési teszt készitése
sziikséges.

Az érdekmérlegelési teszt elkészitésébe az Intézményvezet6 az adatvédelmi tisztvisel6t kételes bevonni.

Az érdekmérlegelési tesztet az alabbi, fobb szempontok figyelembe vételével és minimalis tartalommal kell
elkésziteni:

* azadatkezeléséhez fiiz6ds jogos érdek meghatédrozasa, leirésa (a Jogszabilyi alapok megjelolésével);

* azadatkezelés célja, jellemzoi (kezelt adatok kére, az adatkezelés sziikséges id6tartama);

* azadatkezelési cél eléréséhez az adatkezelds targyat képezd személyes adatok feltétleniil sziikséges és
alkalmas voltanak bemutatasa;

® annak vizsgélata és bemutatasa, hogy rendelkezésre 4ll-e alternativ, az érintett szempontjabol kevésbé
korldtozo megoldas, mellyel a jogos érdek érvényesitése biztosithato;

® az érintett adatkezeléssel kapesolatos érdekeinek bemutatéasa;

® azadatkezelés soran alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések;
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® amnak vizsgilata és bemutatésa, hogy az adatkezelé jogos érdekén alapulva végzett adatkezelés az
erintett jogait aranyosan korlatozza.

Az Adatkezeld a tervezett, hozzajarulason alapulé adatkezelés megkezdését megeldzéen felméri, hogy a
tervezett adatkezelés annak kériilményeire, igy kiilondsen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési
miiveletek soran alkalmazott technoldgidra tekintettel varhatéan milyen hatésokat fog gyakorolni az ¢rintetteket
megillet6 alapvetd jogok érvényesiilésére.

Ha az elvégzett kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valésziniisithetéen az érintetteket megilletd,
valamely alapvets jog ¢rvényesiilését lényegesen befolyasolja (a tovabbiakban: magas kockdzati adatkezelés),
az Adatkezel az adatkezelés megkezdését megel6zden irdsban elemzést készit arrol, hogy a tervezett
adatkezelés az érintetteket megilleté alapvetd jogok érvényesiilésére milyen vérhaté hatasokat fog gyakorolni
(a tovabbiakban: adatvédelmi hatasvizsgilat).

Az adatvédelmi hatdsvizsgalat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek altaldnos lefrasat, az
érintettek alapvetd Jjogainak érvényesiilését fenyeget6, az adatkezeld altal azonositott kockazatok leirasat és
Jellegét, az e kockazatok kezelése céljabol tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiiz6dé jog
érvényesiilésének biztositdsara iranyul, az adatkezel6 4ltal alkalmazott intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat eredménye alapjan megéllapithato, hogy a tervezett adatkezelés — az
Adatkezelé 4ltal az adatkezeléssel Jar6 kockazatok mérsékléséhez szilkséges intézkedések megtételének

adatkezelés-tipus korébe tartozik, az Adatkezelé az adatkezelés megkezdését megel6zéen konzultacist
kezdeményez a Hatosaggal (a tovabbiakban: elzetes konzultécio).

Az Adatkezelé az elézetes konzultécié kezdeményezésével egyidejiileg a Hatés4g rendelkezésére bocsitja az
adatvédelmi hatasvizsgalat eredményét, tovabbd gondoskodik a Hatosag altal az esetlegesen feltart
hidnyossagok megsziintetésére vonatkozoan javasolt intézkedések végrehajtisarol.

Kotelezé adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgalatot, illetve az elézetes konzultaciot az adatkezelést
eldir6 jogszabaly eldkészitdje folytatja le.

Az adatvédelmi incidensek kezelése

Az Adatkezeld az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo 4ltal kezelt
adatokkal @sszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi
incidensrél valé tudomdsszerzését kdvetden hetvenkét oraval kiteles bejelenteni a Hatésagnak.

A bejelentésnek tartalmaznia kell:

® az adatvédelmi incidens Jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét és hozzavetdleges
szamat, valamint az incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges mennyiségét;

® az adatvédelmi tisztvisel vagy a tovabbi tdjékoztatds nytjtasira kijelolt mds kapcsolattarté nevét és
elérhetdségi adatait;

® az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszin(isithetd kévetkezményeket, és

® az Adatkezel§ iltal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi incidensbél
ered6 esetleges hétranyos kovetkezmények mérséklését célzo és egyéb — intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha val6szintsithet6, hogy az nem Jar kockazattal az érintettek
Jogainak érvényesiilésére.

Az incidens jellegének és kovetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztvisels megkeresésre szakmai
tdmogatést biztosit.

Ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetden az érintetteket megilletd valamely alapvetd Jjog érvényesiilését
Iényegesen befolyasold kovetkezményekkel jarhat (a tovabbiakban: magas kockazaty adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjén a Hatosdg az adatvédelmi incidenst magas kockazatiunak minésiti, az Adatkezeld
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az érintetteket az adatvédelmi incidensré] haladéktalanul tajékoztatni koteles, amennyiben az érintetiek
tajékoztatasat jogszabalyi eldirds nem zarja ki, nem korlatozza vagy nem irja el a tajékoztatas késleltetett
teljesitését, illetve nem mentesiti fel az Adatkezel6t a tajékoztatas megtdteli kotelezettsége alol.

A tajékoztatasnak vildgosan és kozérthetden kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a
bejelentésben szerepls tovabbi informaciokat.

Amennyiben az érintettek kizvetlen tajékoztatisa csak az Adatkezels aranytalan er6feszitésével lenne
teljesithetd, az Adatkezeld az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel Osszefliggd megfeleld tajékoztatast a
honlapjan vagy egyéb — barki altal hozzaférhetd — médon kizzétett informacik utjan biztositja.

Panaszkezelés

Az Adatkezel$ a személyes adatok kezelésére vonatkozéd Jogi el6irdsok teljesitésének és az érintettek jogai
érvényesiilésének eldsegitése érdekében adatvédelmi tisztviselSt nevez ki, illetve biz meg.

Az adatvédelemmel, adatkezeléssel kapcsolatos panaszok, bejelentések fogadasat az Adatkezeldndl a
kinevezett (megbizott) adatvédelmi tisztviseld latja el.

Az adatvédelmi tisztvisels elérhetdségi adatait az Adatkezel a honlapjan és az adatkezelési tajékoztatokban
teszi kdzzé.

IV. SPECIALIS RENDELKEZESEK

Munkavégzéshez biztositott eszkizik ellenérzése

A munkavégzéshez biztositott adatkezelésre alkalmas szamitéstechnikai, infokommunikéciss vagy elektronikus
eszkdzok haszndlatat és adattartalmat az Adatkezelé, mint munkaéltato Jogosult ellendrizni. Az Adatkezeld
eldzetesen tajékoztatni kiteles az alkalmazottat azoknak a technikai eszkdzoknek az alkalmazisarol, amelyek
az ellendrzésére szolgalnak. Az ellenérzés és az annak soran alkalmazott eszkozok, médszerek nem Jjarhatnak
az emberi méltosag megsértésével. Az alkalmazott maganélete nem ellenérizhetd.

Az ellendrzést az alkalmazott vezetOje jogosult elrendelni, ugyanakkor kisteles az ellenérzést megelézéen az
eszkdz hasznalatara jogosult alkalmazottat az cllenérzés tényérdl, céljarél és idépontjardl eldzetesen
tajékoztatni, valamint biztositani azt, hogy az ellendrzés alkalmaval az eszkozon tarolt adatokba térténd
betekintés az alkalmazott jelenlétében torténjen. Amennyiben az alkalmazott Jjelenléte barmilyen okbol
akadalyozott és hozzajaruldsa elézetesen beszerezhet6, abban az esctben erre vonatkozé irasos hozzajarulasat
az ellenérzést elrendeld vezetd kiteles beszerezni.

Az alkalmazott felelossége és feladata, hogy a szamara hasznalatra atadott eszk6zon, amennyiben annak
magancéla hasznélata is engedelyezett, a magancély, illetve személyes adatait az adott eszkoz tipusanak, illetve
technolégiai lehetdségeinek megfelelden szepardlt médon, az eszkoz elkiilonitett tarteriiletén (pl.: kiilén
kényvtarban vagy adathordozon) tarolja, s errél az ellenérzés elétt az ellendrzést végzét tajékoztassa, valamint
az eszkoz visszaadasa el6tt magancély, illetve személyes adatait az eszkzrdl eltavolitsa.

Az Adatkezelé az 4ltala a munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikécios vagy
elektronikus eszkozok visszavétele, karbantartasa, illetve leselejtezése alkalmaval az eszkdzon tarolt adatok
tartalmat nem koteles vizsgalni vagy azokrol biztonsigi mentést késziteni, az adatok esetleges
megsemmisiiléséért, torléséért felelosséget nem vallal. Az eszkoz Ujrahasznositasat, illetve selejtezését
megelézden az adathordozo tartalméat az Adatkezel$ az adatok visszadllithatatlansagat garantald torlési eljaras
(pl.: tobbszoros feliilirds), illetve egyéb e célra alkalmas technoldgia alkalmazasaval hajtja végre (pl.: rombolas,
fizikai megsemmisités).

V. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabélyzat kiadasa napjan lép hatalyba és visszavonasig érvényes.
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A Szabélyzat rendelkezéseit minden, a személyi hatdlya ala tartozé alkalmazott koteles betartani. A
szabalyzatban foglaltak be nem tartdsa esetén az Adatkezel$ Jogosult hétranyos Jogkovetkezményeket
alkalmazni.

Amennyiben a szabalyokat nem az Adatkezels személyi allomanyaba tartozé személy sérti meg, akkor az
Intézményvezeté az Adatkezeld Jogi képviseléjének bevonasdval megvizsgalja a jogi 1épések megtételének
indokoltsagat és megteszi a sziikséges intézkedéseket.

Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg a 2019. julius 1-el hatdlyba Iépett Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabélyzat hatalyat veszti.
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VI. MELLEKLETEK

23. 1. szamii melléklet — Megismerési nyilatkozat

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatban foglalt eldirasokat, szabalyokat megismertem és tudomésu]
veszem, hogy azokat munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.
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24. 2. szamii melléklet — A személyes adatok kezelésével kapcsolatos nyilvantartasok tartalmi kiévetelményei

Adatkezeli nyilvantartss!

Adatkezel6 neve és elérhetéségei’:

Adatvédelmi tisztvisels neve és elérhetdségei:

Az adatkezelés célja:

Erintettek kore:

Kezelt adatok kore:

Profilalkotas alkalmazasra keriil-e?
(Igen / Nem)
Adattovibbitds cimzettje(i)’:

Nemzetkozi adattovabbitis esetén a tovabbitott
adatok kore:
Az adatkezelési miiveletek jogalapja®;
A kezelt személyes adatok torlésének idépontja:

Adatbiztonségi intézkedések®:

Adatvédelmi incidensek adatai’:

ror r r ro. =8
Hozzaférés korlatozss, megtagadas indokai’:

S e e

| Adatkezelésenként kiilon tablézat toltends!

2 Ideértve, felsorolva minden egyes kozos adatkezelt is.

3 Amennyiben torténik adattovabbitss.

4 Ideértve az adattovabbitast is.

5 Amennyiben ismert,

6 Az adatkezel6 altal végrehajtott miszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos lefrasa.

7 A kezelt adatokkal Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekivetkezésének koriilményei, azok hatdsai és a
kezelésiikre tett intézkedések.

8 Az érintett hozzaférési Jogénak érvényesitését korldtozo vagy megtagado intézkedések jogi és ténybeli indokai.
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Adatfeldolgozoi nyilvantartas’

Adatkezel6 neve és elérhetéségei'’;

|

Adatfeldolgozo neve és elérhetdségei:

Tovabbi adatfeldolgozé(k) neve és elérhetdségei'': i

Adatvédelmi tisztvisels neve és elérhetéségei'”:

Az adatkezelési miiveletek tipusai'’:

Nemzetkozi  adattovabbitas esetén a  cimzett
harmadik orszag vagy nemzetkézi szervezet'*:

Adatbiztonsigi intézkedések'™:

9 Adatfeldolgozasra vonatkozs megbizdsonként kiilon tablazat toltends!

10 Aki az adatfeldolgozassal megbizta vagy arrél rendelkezett.

11 Amennyiben relevans.

12 Az adatfeldolgozo adatvédelmi tisztviseléje.

13 Amelyek végrehajtasaval az Adatkezeld megbizta.

14 Ha torténik nemzetkzi cimzett felé adattovabbitas.

15 Az adatfeldolgoz6 4ltal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések 4ltalanos leirasa.
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25. 3. szamii melléklet — Titoktartasi nyilatkozat

Titoktartasi nyilatkozat

: ol e — - ; ~ 1
Alulirott ///% L iR s IHTE Z ///f’/{ VEZ 5"7{{/ /%Z%//Zzznév, beosztas/munkakor)
eziiton visszavonhatatlan és feltéte] nélkili kotelezettséget vallalok arra, hogy a Dérczy Ferenc Konyvtar és
Ko6zosségi Haz intézménnyel (a tovabbiakban: Munkaltaté) fennallo munkaviszonyom ideje alatt a
munkavégzésem sordn tudomésomra jutd informaciokat, igy kiilonésen az Eur6pai Parlament és a Tanacs
2016. aprilis 27.-én kiadott, 2018. majus 25.-t61 hatalyos, a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténs védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet

sz6016 2011. évi CXII. torvény (Info tv.) alapjan személyes adatoknak mindsiils informécidkat bizalmasan,
Johiszemiien és tisztességesen eljarva, a Munkaltato altal az adatok biztonsdgos kezelésére meghatarozott
szabalyok maradéktalan betartdsgval kezelem.

Tudomasul veszem, hogy a személyes adatok illetéktelenek altal t6rténé megszerzése, hasznositédsa, masokkal
valo kozlése vagy nyilvanossdgra hozatala a Munkéltats Jogos pénziigyi, gazdasagi érdekét sértend vagy
veszélyeztetné, azok a Munkaltaté tulajdonat képezik, illetve az adatkezelés megfeleloségéért a vonatkozg,
hatélyos Jogszabalyi elbirasok alapjan feleldsség terheli.

Jelen nyilatkozatom alairasaval felelosséget vallalok azért, hogy a munkavégzésem sorén barmilyen médon
tudomasomra jutott, illetve birtokomba keriilt személyes adatokat a Munkaltat6 elézetes és kifejezett irasbeli
hozzajarulasa nélkiil semmilyen médon nem adom at, nem kozldm azok megismerésére nem jogosult

Tudomasul veszem, hogy titoktartési kotelezettségem, illetve megsértésének kovetkezményei idSben
korlatlanul terhelnek, valamint, hogy a titoksértéssel okozott karért polgéri jogi (kartéritési) és biintetdjogi
felelésséggel tartozom.

Alairasommal kifejezetten megerdsitem, hogy jelen titoktart4si nyilatkozat tartalmat megismertem,
meggertettem és tudomésul vettem.

Kelt: Kondoros, 2021 jilius 1, Ve

alairas”

26




